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Registrazione a Microsoft Outlook
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Nota: Se gia si dispone di un account Outlook vai al capitolo “Iscriversi alla versione gratuita di

Microsoft Teams”

1) Accedere al link: https://outlook.live.com/owa/

BR Microsoft

Outlook

Collegati. Organizza. {
Porta a termine il lavoro.

Posta elettronica e calendario di Outlook gratuiti

2) Cliccare su “Crea account gratuito”

Prova Premium Accedi

Crea account gratuito

3) Creare un account Outlook inserendo nome utente [nome.cognome] e password

4) Completare la registrazione inserendo i dati personali richiesti fino ad arrivare alla schermata

iniziale di Microsoft Outlook

i Outlook £ Cerca

) Contrassegna tutti come lett

~  Preferiti (&) O Evidenziata =7 Altra Filtro
£ Posta in arrivo 1 Team di Outlook
Benvenuto nel nuovo acco.. 8:56

B Posta inviata Ciao Franco, Benvenuto nel nuovo account di

Bozze
Inizia X

Aggiungi ai preferiti
 05u6 completate

v Cartelle &) Scegli I'aspetto

O Postainarriva 1 &) Conferma il fuso orario

©  Posta indesideratz & Importa i contatti

Bozze B> Invia un messaggio

[] ottieni Outlock Mobile
4  Aggioma a Office
365 con funzionalita

di Outlock Premium W Ao @S

2 B &
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Nota: Se gia si dispone della versione gratuita di Microsoft Teams, vai al capitolo “Partecipare alla

sessione di Formazione Frontale On Line FFOL”’

Prima di iniziare, & importante assicurarsi di essersi disconnessi da tutti gli account Microsoft. Il modo
migliore consiste nell'usare una finestra di navigazione in Incognito. In questo modo si € sicuri di non

essere connessi ad alcun account quando si avvia il processo.

1) Vai a ottenere teams gratuitamente e clicca sul pulsante Iscriviti Gratis. Se non viene visualizzato

il pulsante Iscriviti Gratis, scorrere verso il basso (quasi al fondo della pagina) fino a raggiungere

“Scegli Microsoft Teams per l'organizzazione oggi” e quindi selezionare Iscriviti Gratis

Scegli Microsoft Teams per la tua organizzazione
oggi

Ottieni Teams con le app di Office, archiviazione e condivisione di file, posta elettronica e altro ancora.

Vedi piani e prezzi Iscriviti gratis

2) Immettere l'indirizzo di posta elettronica Outlook creato in precedenza

BT Microsoft

Immetti un indirizzo e-mail

Useremo questo indirizzo e-mail per configurare Teams. Se
hai gia un account Microsoft, puol usare qui quell'e-mail.

prova@example.com
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3) Nella schermata successiva rispondere alla domanda sul modo in cui si

vuole usare Teams con “per il lavoro” e cliccare Avanti

& Microsoft

Come si vuole usare Teams?

O Per la scuola
Per connettere studenti e docenti per carsi e progetti,
in classe o online

O Per amici e parenti
Per la vita di tutti i giorni, per effettuare chiamate audio

o video

O Per il lavoro
Per lavorare con i colleghi ovungue si trovino

4) Inserire i dati richiesti e clicca su Configura Teams

Mome Cognome
MNome Cognome

Mome azienda
Studio Tecnico Nome Cognome

Paese o area geografica
Italia

Mota importante: in qualita di amministratore, sei considerato
responsabile dei dati personali delle persone della tua
organizzazione Teams e delle richieste di gestione dei dati inviate da
tali persone. Learn more.

Scegliendo Set up Teams , accetti le nostre condizioni.

Possiamo fornire il tenant di Teams gratuito in qualsiasi struttura in cui Microsoft
archivia ed elabora | dati dei clienti. i significa che & possibile archiviare | dati
inattivi in qualsiasi area geografica e paese in cui sl trovano tali strutture.
Rispettereme tutte le leggi applicabili in materia di trasferimento dati. Teams
gratuito NOM & destinato all'uso ufficiale nel settore pubblico, nel governo o
nellistruzione.

Configura Teams
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3) Attendere il termine della configurazione di Microsoft Teams fino alla e eomegé\ cune
-
comparsa di questa schermata

Microsoft Teams

="
® |
Con l'app desktop di Teams rimarrai sempre in contatto

Scarica I'app di Windows Usa l'app Web

Hai gia I'app Teams? Avvialo ora

d

FEE X

4) Cliccare sul pulsante Scarica I’app di Windows

- -
e Teams_windows_x....exe

0,1,/93,0 MB, 37 sec rimanenti

5) Al termine del download dell’eseguibile, avviare I'installazione ed attendere la seguente schermata.

Microsoft Teams

Immetti il tuo account di
lavoro o scolastico oppure
il tuo account Microsoft.

Ancora non usi Teams? Ulteriori informazion

Registrati gratuitamente
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8) Inserire I'indirizzo e-mail e password con cui si e registrati a Microsoft \'mcad\ C\m
pro

-
Teams e cliccare su “Accedi”

9) Attendere il caricamento della applicazione fino all’apertura di questa pagina

Microsoft Teams Disconnetti

Benvenuto in Teams.

10) Cliccare sul pulsante “Continua” e attendere il caricamento dell’applicazione

Team ¥ 5 Generale Pox Fle Wik o

E Stuio Tecricns Nome Coge - Benvenuti al team!

e Aleuni suggerimenti per iniziare.

)i

Aggiungi alice parsane Crea sl cansh At L e

Selerions lewita persone per imiee gl
imitiin qualiasi momanto.

11 Per disabilitare I'avvio automatico di Microsoft Teams cliccare sull'icona dell’lomino

12 e poi su Impostazioni e disabilitare i flag “Avvia automaticamente I'applicazione” e “Mantieni

I'applicazione in funzione dopo la chiusura”

Applicazione

Awia automaticamente |'applicazione

() April'applicazione in background

Mantieni I'applicazione in funzione dopo la chiusura

C] Disabilita I'accelerazione hardware della GPU (occorre riavviare Teams)

Registra Teams come |'applicazione di chat per Office (occorre riavviare le
applicazioni di Office)

w

Fondazione dei Geometri e Geometri Laureati della Provincia di Cuneo
Via Luigi Einaudi, 20 - 12100 CUNEO - tel 0171.60.17.75 - fax 0171.60.17.81
Diritti riservati. Divieto di copia e riproduzione delle immagini.

Tutti i marchi e prodotti citati sono dei rispettivi legittimi proprietari.
Partner tecnico: Informatica System s.r.l. http://www.infosys.it


tel:0171601775
tel:0171601781

Partecipazione alla sessione di Formazione y geggﬁﬁ\ad‘
Frontale On Line FFOL

1) Avviare I'applicazione di Microsoft Teams e attendere il caricamento della applicazione fino

all'apertura della pagina iniziale.

ﬂ‘_‘!'_n Team Y 5T Generale Post File Wiki + & vello i organizza
a | tuoi team
e .
m Studio Tecnico Nome Cognome  ++» Benvenuti al team!
s . . ) -
eam Generale Alcuni suggerimenti per iniziare...
/’

: sl I ([T

\“
Aggiungi altre persone Crea altri canali Apri la sezione Domande frequenti
Aop Seleziona Invita persone per inviare gli
= inviti in qualsiasi momento.
@
Guida
& Invita persone Avvia una nuova conversaziene. Immetti @ per menzionare un utente.
| 25" Partecipa o crea un team & A ¢ Q@ @B St Q e B

2) Lasciare I'applicazione aperta alla sua pagina principale
3) Accedere alla propria e-mail personale
4) Aprire 'e-mail inviata dal Collegio dei Geometri e cliccare al link contenuto.

5) Cliccare sul pulsante “Apri Microsoft Teams”

Aprire Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com vuole aprire questa applicazione.

Apri Microsoft Teams :]

6) Attendere l'inizio dell’evento live (se non € ancora iniziato).

7) Al termine del corso cliccare sul pulsante “Abbandona”

Abbandona B & O

8) Uscire dall’applicazione di Microsoft Teams cliccando sull’icona della croce
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Come effettuare domande al relatore (via chat)

1) Per fare una domanda aprire la finestra di Q&A presente alla propria destra (fig.1)

B & O ? 3 0
Domande e risposte @ x Domande e !‘isposte @ x
sull'evento live sull'evento live
In primo Le mie Pid In primo pianc  |Le mie do
piano domande recenti

- Chiedi a un moderatore

Le domande non saranno visibili a tutti gli utenti,
ma solo a quelli approvati da un moderatore
Non & ancora presente alcuna
domanda in primo piano

2, |ltuo nome (facoltativo)

Fai una domanda

__J Pubblica come anonimo

Fig.1 Fig.2

2) Se sivuole fare una domanda al relatore cliccare sul pulsante “Fai una domanda” (fig.2)

3) Inserire il proprio nome e cognome nel campo “Il tuo nome”

4) Inserire la propria domanda nel campo “Fai una domanda”
5) NON SELEZIONARE la cella “Pubblica come anonimo”
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Requisiti Minimi per Microsoft Teams
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Requisiti hardware per Teams su PC Windows

Componente Requisito

Computer e processore|Minimo 1,6 GHz o superiore (32 bit o 64 bit).
Memoria 2,0 GB di RAM

Disco rigido 3,0 GB di spazio disponibile su disco
Schermo Risoluzione dello schermo 1024 x 768

Hardware grafico

Almeno 128 MB di memoria grafica

Sistema operativo

Per un'esperienza ottimale, usare la versione piu recente del sistema operativo.

Windows Server 2012 R2+, Windows 10 o Windows 8.1 versione a 32 bit e 64 bit.

Versione .NET

Richiede .NET 4.5 CLR o versione successiva

Requisiti hardware per Teams su Mac

Componente Requisito

Processore Processore Intel minimo, Core 2 Duo o superiore
Memoria 2,0 GB di RAM

Disco rigido 1,5 GB di spazio disponibile su disco

Schermo Risoluzione 1280 x 800 o superiore

Sistema operativo

Mac OS X 10.11 El Capitan o versione successiva
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